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Szabályzat 

a KKDSZ alapszervezeteinek gazdálkodásához és az elszámolás rendjéről
A személyi jellegű kiadásoknak adó-és járulékfizetési vonzata van, ilyen kifizetés esetén bevallási és befizetési kötelezettségek keletkeznek, melyet a Nemzeti Adó- és Vámhivatal felé rendezni kell. Mivel az alapszervezetek nem önállóan gazdálkodó egységek, bevallási és befizetési kötelezettségüket a KKDSZ központnak kell teljesíteni. A központ az alapszervezeteknél történő kifizetésekről csak  utólag értesülhet, így nem tudja határidős kötelezettségeit végrehajtani. Hogy a NAV büntetések elkerülhetők legyenek szabályozzuk, hogy az Alapszervezeteknél csak dologi jellegű költségek számolhatók el.

(Az ajándékutalvány személyi jellegű kifizetésnek minősül, adóvonzata van - felszólítjuk az alapszervezeteket, hogy tagjaiknak inkább segély címén juttassanak bevételt.)

Az alapszervezeteknél elszámolható kiadások

· Szolgáltatások (működéshez szükséges egyéb kiadások, pl. szállítás, parkolási díj, virág vásárlás.)
· Szociális segély (szülési, beiskolázási, temetési)
· Posta költség

· Útiköltség-térítés (számla alapján, vagy saját gépkocsi használatának elszámolása)

· Irodai anyagok vásárlása

(irodaszer, papír, boríték, stb.)

· Terembérlet (rendezvények, tanácskozások, oktatások helyszínéül szolgáló helyiségek bérleti díja.) 

· Konferencia, rendezvény ellátás (kávé, üdítő, gyümölcs, aprósütemény, stb.)

Az alapszervezeteknél elszámolható bevételek

· Tagdíjak 40%-a
· Támogatások
Az elszámolás alapbizonylatai és az ahhoz csatolandó dokumentumok

   Alapbizonylatnak kell tekinteni:

- Bevételek esetében mindig a munkáltató által küldött elszámolás. 

- Támogatás juttatása esetén támogatói szerződés.

       - Szolgáltatási és egyéb szerződés, megrendelés eredeti példánya.
    - Segélykérő nyomtatvány eredeti példány.
    - A számla, vagy úti rendelvény eredeti példánya. A kiküldetési rendelvényt pontosan,     

        értelemszerűen, valamennyi adat feltüntetésével kell kitölteni.
     Minden 50.000,- feletti kifizetéshez írásbeli szerződés szükséges.

    A szerződéseken és megrendelőként minden esetben a Közgyűjteményi és Közművelődési Dolgozók Szakszervezete 1054. Budapest, Akadémia u.11.  címet kell feltüntetni. ( természetesen, zárójelben az alapszervezet nevét és címét is meg kell jelölni )
A tényleges pénzmozgáshoz kapcsolódó bevételeket, kiadásokat napló-főkönyvben vagy pénztárkönyvben kell rögzíteni. Készpénzes be- illetve kifizetés esetén szükséges a bevételi és kiadási pénztárbizonylatok használata is.

Az éves elszámolást minden tárgyévet követő év január 25-ig kell továbbítani a KKDSZ központi irodájába. Az elszámolás során be kell küldeni az eredeti bizonylatokat és a naplófőkönyv vagy pénztárkönyv másolatát.

Ez a szabályzat nem vonatkozik azon alapszervezetekre, melyek önálló mérlegbeszámolót és eredmény-kimutatást készítenek, és azt továbbítják a Bírói Hivatal felé.

Budapest, 2012. július 16.

                                                                                           Földiák András

                                                                                                elnök 
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